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IZamawiajacy:

SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny
ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa
NIP: PL 118-01-97-245, REGON: 011947981
www.swps.pl

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,,Building pathways towards FOOD 2030-led urban food policies” o
numerze 101000812.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/DBN/03/2022

|1. Podstawy prawne prowadzenia postepowania:

1.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie niniejszego zapytania ofertowego. Podstawg wszczecia
niniejszego posteépowania jest wewnetrzny regulamin Uniwersytetu SWPS.

1.2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez zamieszczenie go w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu SWPS.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest wybor Wykonawcy ustugi polegajgcej na przygotowaniu i moderowaniu 23 dni
warsztatowych.

2.2. Gléwnym celem realizacji ustugi jest zidentyfikowanie potrzeb iinteresariuszy w zakresie polityki ZywnoS$ciowej,
co przyczyni sie do stworzenia i rozwoju koncepcji dziatahh w ramach Food Urban Lab w Warszawie.

2.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia i wymagania wzgledem Wykonawcy znajduje sie w zatgczniku numer
2 do Zapytania ofertowego - Opis Przedmiotu Umowy:

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

2.5. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert wspdlnych (w konsorcjum osdb fizycznych, oséb prawnych i/lub
jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej). W przypadku skfadania ofert wspdlnych oSwiadczenie o

braku powigzah Oferenta z Zamawiajgcym musi zosta¢ podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum we
wlasnym imieniu.

2.6. Kody CPV (opcjonalne):
Kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3. Termin i miejsce wykonania zamdwienia: |

3.1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w okresie od podpisania umowy z wybranym Wykonawcg do 31
stycznia 2023 roku.
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Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji umowy, w tym terminéw realizacji
poszczegdlnych etapdw, okreslonego w punkcie 3.1.

Miejsce Swiadczenia ustug: stacjonarnie w Warszawie (w sali udostepnionej przez Zamawiajgcego) i/lub zdalnie
przy wykorzystanie aplikacji Zoom. Forme preferowang przez Zamawiajgcego stanowig warsztaty stacjonarne. W
uzasadnionych przypadkach, m.in. z uwagi na obostrzenia wynikajgce z epidemii COVID-19, szkolenie i sesje
mogg byC przeprowadzone w 100% w formie zdalnej, za zgodg lub na wniosek Zamawiajgcego.

|4. Ogolne warunki udziatu w postepowaniu (kryteria dostepu) oraz sposéb ich weryfikacji:

4.1.

W postepowaniu mogg braé udziat Oferenci, ktorzy wykazg, Ze spetniajg wszystkie wymienione ponizej warunki
udziatu w postepowaniu, tj.:

WARUNEK I:

Oferent posiada wiedze i doSwiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym:

a.

C.

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat ustuge o wartoSci nie mniejszej niz 25 000 zt brutto
polegajgcej na przeprowadzeniu procesu opracowania produktu lub ustugi w oparciu o metodologie
design thinking lub service design oraz na planowaniu wdrozenia tego produktu lub ustugi na rynek na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Proces obejmowat wszystkie etapy: badanie potrzeb, diagnoza,
budowanie programu edukacyjnego, prototypowanie i testowanie

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoSci jest krétszy — w tym okresie, wykonat 5 warsztatéw na zlecenie jednostek administracji lub
przedsiebiorstw.

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat dwie ustugi polegajgcg na przeprowadzeniu petnego
procesu opracowania instrumentu wsparcia MSP lub organizacji pozarzgdowych oparciu o metodologie
design thinking lub service design obejmujgcego wszystkie etapy: badanie potrzeb, diagnoza, budowanie
programu edukacyjnego, prototypowanie i testowanie. Obie ustugi powinny by¢ zrealizowane w ramach
projektéw miedzynardowych.

Wervfikacja spetnienia warunku I nastgpi na podstawie: wykazu do$wiadczenia Oferenta.

WARUNEK II:

Oferent posiada zasoby niezbedne do realizacji zamoéwienia, w tym dysponuje dwoma ekspertami w zakresie
metodologii service design (moderatorem procesu), ktérzy bedg osobiScie uczestniczyli w wykonaniu
zamowienia i spetniajg fgcznie nastepujgce wymagania:

a. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert uczestniczyt jako moderator w
zakresie projektowania ustug lub produktéw w co najmniej 3 projektach polegajgcych na
przeprowadzeniu procesu opracowania nowej ustugi lub produktu w oparciu o metodologie design
thinking lub service design oraz na zaplanowaniu wdrozenia tego produktu lub ustugi na rynek w
sektorze publicznym

b. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert petnit funkcje moderatora co najmniej
15 warsztatdw, przy czym w przypadku kazdego z warsztatow jego zakres zadan obejmowat co

najmniej: opracowanie koncepcji/scenariusza warsztatu (zaplanowanie warsztatu — wybor
optymalnego sposobu pracy grupy wraz z doborem metod i technik pracy) oraz moderacje
warsztatu;

c. co najmniej jeden z delegowanych moderatorow posiada dyplom studiéw podyplomowych w
zakresie projektowania ustugi lub projektowania produktéw cyfrowych.
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Weryfikacja spetnienia warunku Il nastgpi na podstawie: wykazu do$wiadczenia oséb, ktdre bedg uczestniczyé
w wykonaniu zamdwienia

WARUNEK liI:
Oferent nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.
Z postepowania wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitalowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem
polegajgce w szczegdlnosci na:
a. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez Instytucje finansujgcg;
c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d. pozostawaniu w zwigzku matzenhskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja spetnienia warunku Il nastapi na podstawie OS$wiadczenia o braku powigzan Oferenta z

Zamawiajgcym zawartego w Formularzu ofertowym. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty spetnia — nie
spetnia.

W przypadku Oferentéw, wspdlnie ubiegajgcych sie¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum), Warunki udziatu
w postepowaniu nr: | i Il mogg zosta¢ spetnione tgcznie, Warunek nr lll musi zostaC spetniony przez kazdego
cztonka konsorcjum osobno.

Podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o zamoéwienie muszg przedtozyé Formularz ofertowy oraz wszystkie
wymagane zatgczniki zgodnie z przyjetym ws$réd ww. podmiotdw sposobem reprezentacji, przy czym
Oswiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym zawarte w Formularzu ofertowym musi zostac
podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum we wtasnym imieniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania informacji zawartych w ofercie poprzez wezwanie
Oferentdw do przedtoZenia dokumentéw potwierdzajgcych te informacje.

Zamawiajgcy moze w toku badania ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnieh dotyczgcych tresci ztozonych ofert,
badz uzupetnieh brakéw formalnych, wyznaczajgc Oferentom odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia
oferty lub nieztoZenia petnych wyjadnien, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Oferentami. Sposéb porozumiewania sie z Oferentami.
Wyjasnienia treSci zapytania ofertowego:

5.1.

5.2.

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Oferentami jest Karolina Salamon, e-mail:

dbn_zamowienia@swps.edu.pl

Oferenci sg uprawnieni do sktadania proSby o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego. Oferenci

w korespondencji z Zamawiajgcym uprawnieni sg do korzystania z formy elektronicznej. Zapytania nalezy

przesytaC na adres mailowy dbn_zamowienia@swps.edu.pl.

a) Zamawiajgcy udzieli wszystkim zainteresowanym wyjasnienn drogg elektroniczng, pod warunkiem,

Ze zapytanie dotyczgce wyjasnienia treSci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajgcego nie péZniej
niZ do dnia 28.03.2022 do godziny 16:00.
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b) Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi na wplywajgce zapytania najpdzniej w terminie 3 dni roboczych
od dnia uptywu terminu nadsylania zapytan o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego przekazujgc
informacje w identyczny sposéb jak przekazat zapytanie.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu skfadania ofert Zamawiajgcy przekaze
informacje w identyczny sposdéb w jaki przekazat zapytanie.

. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

6.11.

Kazdy z Oferentéw sktada jedng oferte, wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
(Formularz ofertowy) wraz ze wszystkimi wskazanymi w Formularzu ofertowym i niniejszym zapytaniu
o$wiadczeniami i zatgcznikami.

Oferent moze ztozy¢€ tylko jedng oferte na cato$¢ zamdwienia. Oferty czeSciowe nie bedg rozpatrywane.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaZnione do reprezentowania Oferenta zgodnie z formg
reprezentacji okre$long w krajowym rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtadciwym dla danej formy
organizacyjnej Oferenta albo przez osob€ umocowang przez osobe uprawniong.

Oferta moze zosta¢ zlozona w formie elektronicznej (dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub skan podpisanej oferty) przestany na adres e-mail podany w pkt. 6.5 a) .

Skfadanie ofert na adres e-mail:

a) Oferta powinna zostaé przestana na adres e-mail dbn_zamowienia@swps.edu.pl: z wyraznym oznaczeniem
w temacie e-maila ,,OFERTA” i z podaniem numeru zapytania ofertowego: 8/DBN/03/2022. Zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnoSci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania oferty zgodnie z
wymaganiami niniejszego zapytania ofert.

b) Zamawiajgcy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP. Oferty ztoZone
w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do odczytu przez
Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

c) Wielko$¢ wiadomosSci e-mail z ofertg nie powinna przekracza¢ 25MB.

d) Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyZej regut odnoszgcych sie do sposobu przesytania oferty,
skutkujgcy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajgcego w wymaganym terminie, skutkowa¢
bedzie pozostawieniem Oferty bez rozpatrzenia.

Oferent moze zmieniC oferte przed uptywem terminu skfadania ofert. Oferent moze wycofa oferte przed
rozstrzygni€ciem posteépowania przez Zamawiajgcego.

Oferta zloZzona po terminie okreSlonym w pkt. 8 nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego i zostaje
odrzucona z powodu uchybienia formalnego.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zatgczonego do zapytania ofertowego.

Wykaz dokumentdw skfadajgcych sie na oferte:

a) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) wraz ze wszystkimi zawartymi w nim

zatgcznikami:
— Wykaz do$wiadczenia Oferenta,
— Woykaz 0sdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia,
— Wykaz do$wiadczenia osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia
— O$wiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym,

b) Ponadto, jeSli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb podpisujacych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

Oferent sktadajgc oferte moze dokonac zastrzeZenia, Ze nie zezwala na udostepnianie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji pozostatym
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uczestnikom postepowania. W tym celu nalezy podac strony oferty, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i oddzieli€ je od czeSci jawnej oferty.

6.12. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. ZtoZone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

6.13. Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/osoby podpisujgce
oferte.

6.14. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdéb czytelny.

Opis sposobu obliczenia ceny: |

7.1. Cena jest wartoScig wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy jest zobowigzany zaptaci¢
Wykonawcy wraz z ewentualnymi zobowigzaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi catkowitg kwote, obejmujgcg
wynagrodzenie Wykonawcy oraz nalezne daniny publicznoprawne, ktére podlegajg zaptacie, w tym w przypadku
podmiotéw bedgcych podatnikiem VAT zawiera podatek VAT).

7.2. Cena oferty winna by¢ obliczona i zapisana zgodnie z Formularzem ofertowym.

7.3. Cena przedstawiona w Formularzu ofertowym musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

7.4. Oferent zobowigzany jest podaC informacje, czy jest podatnikiem VAT oraz czy jest podmiotem zagranicznym
W rozumieniu przepisdw o imporcie ustug (art.17 ust. 1. pkt 4. ustawy o Podatku od towardw i ustug).

7.5. Oferent, ktéry bedzie rozliczat sie na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalno$cig gospodarczg jest
obowigzany zaznaczy€ to w formularzu ofertowym.

7.6. W przypadku oséb fizycznych cena wskazana w ofercie obejmuje catkowity koszt zaangazowania Oferenta,
tj. kwote wynagrodzenia brutto wraz ze wszystkimi skladkami na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, do optacenia ktérych zobowigzany bedzie Zamawiajgcy
w zwigzku z zaangazowaniem Oferenta. Rodzaje i wysoko$¢ naliczanych sktadek sg zaleZne od statusu prawnego
Oferenta w momencie wykonywania zamowienia, w szczegélno$ci tego, czy podlega on obowigzkowym
ubezpieczeniom spotecznym z innego tytutu niZ umowa na wykonanie zamoéwienia i osigga z tych tytutdw
minimalne wynagrodzenie w danym roku.

7.7. Nie dopuszcza sie ofert sktadanych przez osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalno$ci gospodarczej.

7.8. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Oferentem prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty polski).
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8. Termin skladania ofert: |

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 31.03.2022 roku do godziny 23:59.

|9. Otwarcie ofert i ocena formalna: |

9.1. Otwarcie ofert ma charakter niejawny.
9.2. Zamawiajgcy dokona oceny ztoZzonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodno$ci z treScig zapytania
ofertowego.
9.3. Oferta zostanie odrzucona, jeSli:
a) zostata ztoZona przez osobe nieuprawniong,
b) jej treS¢ nie odpowiada treSci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
d) zawiera razgco niskg cene,
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e) Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omyiki pisarskiej i/lub rachunkowe;j
w treSci oferty,
f) Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na zasadach okre$lonych w pkt. 11
niniejszego zapytania ofertowego.
9.4. Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Oferentom nie przystugujg Zzadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.
9.5. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tredci oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia, Oferent moze nie
zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Oferta jego w takim przypadku podlega odrzuceniu.

|10. Kryteria oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty: |

10.1. Ocenie wedtug kryteriow przedstawionych w punkcie 10.3 bedg podlegaly jedynie oferty niepodlegajgce
odrzuceniu.

10.2. Oceny ztoZzonych ofert dokona komisja powotana przez Zamawiajgcego

10.3. Spos$rod ofert, ktore pozytywnie przejdg ocene formalng, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg
na podstawie nastepujgcych kryteridw oceny ofert

KRYTERIUM I: fgczna cena zamdwienia — maksymalnie do zdobycia 70 pkt
KRYTERIUM II: doSwiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia — maksymalnie do zdobycia 30 pkt

taczna, maksymalna liczba punktéw — 100 pkt

KRYTERIUM I:

Laczna cena zamdwienia — waga 70%

Punkty (warto$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w skali od 1 do 70 w nastepujgcy sposdb:

e oferta z najnizszg ceng otrzymuje 70 punktéw,

e pozostate oferty sg punktowane wedtug poniZszego wzoru (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku):

Cena fgczna najnizszej oferty
Liczba punktéw = x 70% x 100
Cena fgczna badanej oferty

KRYTERIUM II:
Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia — waga 20%
Punkty (warto$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w skali od 0 do 20 w nastepujgcy sposob:

Doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow (0-20 punktow):
® mniej niz 15 przeprowadzonych warsztatéw w metodyce service design — 0 punktéw
® 15 przeprowadzonych warsztatéw w metodyce service design — 10 punktéw
e 16-20 przeprowadzonych warsztatéw w metodyce service design — 15 punktéw
® PowyzZej 20 przeprowadzonych warsztatéw w metodyce service design — 20 punktow

Weryfikacja spetnienia kryterium Il nastgpi na podstawie OS$wiadczenia Oferenta zawartego w Formularzu
ofertowym. Ocena spetnienia warunku wedtug formuly spetnia — nie spetnia.

KRYTERIUM lIlI:
Wyksztatcenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia — waga 10%
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Wyksztatcenie (0-10 punktow):
e Brak dyplomu studiéw podyplomowych w zakresie projektowania ustugi lub projektowania produktéw
cyfrowych — 0 punktow
e Dyplom studidw podyplomowych w zakresie projektowania ustugi lub projektowania produktow
cyfrowych (przynajmniej jedna z wyznaczonych oséb) — 10 punktow

Weryfikacja spetnienia kryterium 1l nastgpi na podstawie OSwiadczenia Oferenta zawartego w Formularzu
ofertowym. Ocena spetnienia warunku wedtug formuly spetnia — nie spetnia.

taczna liczba punktow uzyskanych przez oferte zostanie obliczona wedtug wzoru:
LACZNA OCENA = punkty uzyskane przez ofert¢ w KRYTERIUM | + punkty uzyskane przez oferte
w KRYTERIUM Il + punkty uzyskane przez oferte w KRYTERIUM lIlI

10.4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Zze dwie lub wiecej ofert
uzyskato takg samg punktacje, wowczas Zamawiajgcy wezwie tych Oferentdéw do ztoZzenia w wyznaczonym
terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawieraC ceny wyZszej od ceny ztoZonej
w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie mogg ulec zmianie.

10.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Oferentami, ktérych
oferty pozytywnie przeszty ocene formalng. Po otrzymaniu nowych ofert cenowych Zamawiajgcy dokona
ponownej oceny na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert.

|11. Termin zwigzania oferta: |

Ztozona oferta musi zawieraC 60 dniowy termin zwigzania ofertg. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwrdci€ sie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuZenie terminu zwigzania ofertg o kolejny okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

|12. Wynik postepowania:

12.1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe punktow.

12.2. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym Oferent,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odmaéwit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Oferentem stato sie niemoZzliwe z innych przyczyn.

12.3. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na BIP.

12.4. Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

13. Inne postanowienia:

13.1. Zamawiajgcy moze zmieni¢ warunki niniejszego postepowania w cato$ci lub w czeSci przed uptywem terminu
sktadania ofert okre$lonym w pkt. 8. Informacja o zmianach zostanie zamieszczona réwniez na BIP.

13.2. Na proshe Zamawiajgcego Oferent jest zobowigzany do przedtozenia dodatkowych dokumentéow
poswiadczajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszego zapytania
ofertowego.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy zaoferowana stawka jest razgco niska lub gdy
zaproponowana stawka po negocjacjach z Oferentem nie jest zgodna z poziomem wynagradzania
obowigzujgcym u Zamawiajgcego lub gdy po negocjacjach przekracza zatoZong w budzecie kwote.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaZnienia postepowania bez podawania przyczyn lub
do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 13.1, 13.3, 13.4 Oferentom nie przystugujg Zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego, w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnieh wskazanych w pkt. 13.1,
13.3, 13.4. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich przystugujacych im roszczen.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwoS¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej, z wybranym Wykonawcg,
umowy, w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy. Strony wprowadzg
zmiany do umowy w przypadku zaistnienia jednej z okolicznoSci okreslonych ponizej (w podpunktach a)-k)) —
w przypadku gdy ta okoliczno$¢ ma wplyw na postanowienia umowy. Zmiany nie mogg naruszaC
obowigzujgcych przepiséw prawa. Dopuszczalne bedg zmiany wynikajgce w szczegélnosci ze:

a) Zmian w podatku VAT — wynikajgcych ze zmiany przepiséw.

b) Zmian wynikajgcych z wydania indywidualnej interpretacji podatkowej wptywajgcej na wysoko$¢ stawki
podatku VAT.

c) Zmian wynikajgcych z zastosowania nieprawidtowej stawki podatku VAT.

d) Zmian jakichkolwiek rozporzgdzen, przepiséw i innych dokumentéw majgcych wptyw na realizacje umowy.

e) Zmian w zakresie oséb wykonujgcych zamdwienie — Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany oséb
wykonujgcych zaméwienie pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce akceptacji na piSmie ze strony
Zamawiajgcego, przy czym akceptacje moze uzyskaC jedynie kandydatura osoby spetniajgcej wymogi
niniejszego zapytania ofertowego. Zmiana osoby wykonujgcej zamdwienie bez zgody Zamawiajgcego
skutkowaC bedzie naruszeniem warunkéw umowy, a tym samym uprawniaC Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy.

f) Zmian w zakresie o0s6b wykonujgcych zamoéwienie — na wniosek Zamawiajgcego, w przypadku
niewywigzywania sie o0séb wykonujgcych zaméwienie z powierzonych im obowigzkéw Ilub
nieprawidtowego wykonywania powierzonych obowigzkéw. Osoba zastepujgca musi spetnia¢ wymogi
niniejszego zapytania ofertowego.

g) Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub terminéw realizacji poszczegélnych prac lub etapdéw
harmonogramu przewidzianych umowg — jezeli wykonanie umowy w terminie w niej przewidzianym nie
jest mozliwe.

h) Zmian terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu
i osiggniecia, zatozonych w projekcie, wskaznikéw.

i) Zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnoSci na rzecz Wykonawcy, jeSli pierwotnie
przyjety sposob rozliczania umowy lub dokonywania ptatnoSci okaze sie nieefektywny z punktu widzenia
realizacji projektu.

j) Zmian w zakresie realizacji dodatkowych ustug jesli zmiany te staty sie niezbedne, przy czym ewentualne
zwiekszenie zakresu rzeczowego realizacji zamodwienia powoduje, ze: (i) ze wzgledéw ekonomicznych lub
technicznych nie mozna zmieni¢ Wykonawcy; (ii) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng
niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw Zamawiajgcego, (iii) warto$¢€ zmiany nie przekracza 50%
wartos$ci zamowienia okreSlonej w umowie.

k) Wystgpienia okoliczno$ci na ktére Zamawiajgcy i/lub Wykonawca nie miat wplywu i nie mogt przewidzie¢
na czas realizacji zamodwienia, a ktore w istotny sposéb wplywajg na obopdlne zobowigzania
Zamawiajgcego i Wykonawcy (dalej: Strony), w przypadku zmiany przepiséw prawa istotnych dla realizacji
zamowienia, zmian gospodarczych i ustrojowych oraz w przypadku wystgpienia tzw. sity wyZszej. Dla celéw
umowy ,sifa wyZsza” oznacza zdarzenia zewne€trzne, na wystgpienie ktérych Strona nie ma wplywu,
ktérych nie mozna byto przewidzie€ i ktérych nie dato sie unikng¢ nawet w przypadku dotoZenia przez
Strony najwyzszej starannosci, i ktére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy, a w
szczegolnosci takie jak wojna, zamach terrorystyczny, rozruchy, trzesienie ziemi, pozar, eksplozja, strajk,
lokaut, generalny brak Srodkéw transportu, materiatéw lub sily roboczej lub ograniczenia w dostawie
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13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

energii. Strona, u ktdérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej, jest
obowigzana do niezwlocznego poinformowania drugiej Strony o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity
wyZszej. Brak powiadomienia lub zwtoka z powiadomieniem drugiej Strony o wystgpieniu sity wyZszej
spowoduje, iz Strona ta nie bedzie mogta skutecznie powotywaC sie na site wyzszg jako przyczyne
zwolnienia z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania. Strona, u ktorej
wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzana do podjecia
wszelkich mozliwych i prawem przewidzianych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania sity
wyZszej na wykonanie umowy. Daty lub terminy wypetnienia zobowigzan wynikajgcych z umowy zostang
przetozone lub przedtuzone o okres, w ktérym istniata sita wyzsza. Sita wyZsza nie obejmuje zdarzen,
bedacych wynikiem niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy, ktérych wystgpienie Strona
przy dotoZeniu nalezytej starannoSci mogta przewidzieC w chwili zawierania umowy lub mogta im
zapobiec.

I) Zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatno$ci na rzecz Wykonawcy na skutek zmian
zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie lub Wytycznych wskazanych w pkt. 1.1
niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy lub do odstgpienia od realizacji w catosci lub
cze$ci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg w sytuacji wystgpienia okoliczno$ci powodujgcych, ze
wykonanie zamowienia staje sie niemozliwe lub zmienity sie warunki realizacji zamdwienia.

Wykonawca nie bedzie roScit praw do wynagrodzenia za niewykorzystang i niezrealizowang wielko$¢
zamowienia.

Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi w transzach, po kazdorazowym zakohczeniu przez Wykonawce i odebraniu
przez Zamawiajgcego prac w ramach ustalonych etapdw. Rozliczenia nastgpig po podpisaniu protokotéw odbioru
potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie prac dotyczgcych danego etapu.

Zamawiajgcy za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce moze stosowaé kary umowne wskazane
w umowie zawieranej z Wykonawca.

Zamawiajgcy informuje, iz przetwarza dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w szczegdélnoSci:
dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oSwiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oSwiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zamoéwienia.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia
zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania
zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych
w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztoZy stosowne pisemne oSwiadczenie (zawarte w Formularzu
ofertowym).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO"”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

a) Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego postepowania, w celu
wylonienia Wykonawcy ustugi zwigzanej z niniejszym zapytaniem ofertowym jest Zamawiajgcy: SWPS
Uniwersytet Humanistycznospoteczny; ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa.

b) Zebrane dane osobowe Wykonawcdw i innych oséb zwigzanych z postepowaniem przetwarzane bedg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem.

c) Zebrane dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z umowg o dofinansowanie w okresie
przeprowadzenia postépowania, w okresie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia
postepowania, w okresie po zakohczeniu realizacji umowy — przez okres, w ktérym administrator bedzie
realizowat cele wynikajgce z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, ktére
sg zwigzane z ww. umowg lub obowigzkami wynikajgcymi z przepisébw prawa powszechnie
obowigzujgcego.
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d) W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
e) Wykonawca i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawce, podajgcy swoje dane osobowe
Zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym posiadajg:
e prawo dostepu do swoich danych osobowych — na podstawie art. 15 RODO,
e prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO* — na podstawie art. 18 RODO,
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczgcych narusza przepisy RODO.
f) Nie przystuguje Wykonawcy i innym osobom zwigzanym z niniejszym postepowaniem:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni€cia danych osobowych,
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i innych oséb wskazanych przez
Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2- Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 3- Istotne Warunki Umowy

! Wyjas$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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