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zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamdwienia do
zapytania ofertowego nr 8/DBN/03/2022

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu , Building pathways towards FOOD 2030-led urban
food policies” o numerze 101000812.

1. Przedmiotem zamdwienia jest
- przygotowanie oraz przeprowadzenie 23 dni warsztatowych

ktorych celem jest zidentyfikowanie potrzeb i interesariuszy w zakresie polityki
ZywnoSciowej, co przyczyni sie do stworzenia i rozwoju koncepcji dziatarh w ramach
Food Urban Lab w Warszawie.
2. Harmonogram (czas trwania jednego dnia warsztatu: 8 godzin zegarowych)
- 10 warsztatéw jednodniowych,
- 2 warsztaty dwudniowe,
- 3 warsztaty 3-dniowe zgodne z formutg design sprint.

1 dzien= 8h/godzina zegarowa | rodzaj Liczba dni warsztatowych
jednodniowe online 2
jednodniowe stacjonarnie 6
dwudniowe stacjonarnie 6
trzydniowe stacjonarnie 9

3. Przygotowanie warsztatow.

a) Wykonawca opracuje koncepcje dla 23 dni warsztatowych, ktére muszg zawiera¢

elementy:

- wprowadzenia/omodwienia nowych zadan,

- testowania zadanh przez studentdéw/ studentki oraz zespét Biura Karier

(w roli asesorek i aktorek),

- kalibracji ocen zespotu asesorskiego,

- prac nad stworzeniem raportéw do indywidualnych sesji informacji zwrotnych
dla studentow,
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- warsztaty muszg by¢ prowadzone metodami aktywnymi.

b) Wykonawca opracuje koncepcje 23 dni warsztatowych w oparciu o informacje
pozyskane od Zamawiajgcego oraz wiasng wiedze eksperckg i dodwiadczenie.
Koncepcja kazdego warsztatu bedzie miata na celu wybor optymalnego sposobu
pracy grupy uczestnikdw oraz dobdr odpowiednich narzedzi. W szczegdlno$ci bedzie
uwzgledniata nastepujgce zagadnienia:

— celeizatozenia warsztatu,

— spodziewane efekty/rezultaty,

— dobdr uczestnikow,

— przebieg (scenariusz) warsztatu i rozplanowanie w czasie,

— proponowane techniki i narzedzia,

- problemy, ktére mogg pojawi¢ sie w trakcie trwania warsztatu i sposoby
radzenia sobie z nimi,

— wzory materiatéw dla uczestnikdw do wydrukowania/powielenia, w tym
projekt graficzny.

— scenariusze warsztatow zostang przekazane Zamawiajgcemu na cztery dni
robocze przed warsztatem.

— podsumowania warsztatéw zostang dostarczone Zamawiajgcemu do trzech
dni roboczych po warsztacie (chyba, Ze bedg potrzebne wczes$niej z uwagi na
zaplanowane po warsztacie spotkanie Zespotu roboczego).

Harmonogram podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

4. Moderacja warsztatow. Wykonawca przeprowadzi warsztaty zgodnie z przygotowang
koncepcjg, w terminie okreSlonym w harmonogramie opisanym w pkt. 2 Do zadah
Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnoSci:

— przedstawienie uczestnikom celu i zakresu procesu badawczego i
kreatywnego zgodnego z metodykg service design,

— realizacja zatwierdzonego programu warsztatu,

— zadawanie pytan uczestnikom i podtrzymywanie ich zaangaZzowania,

— zapewnienie aktywnego uczestnictwa wszystkich oséb z grupy,

- zastosowanie we wlasciwym momencie wybranych technik/narzedzi
aktywizujgcych uczestnikow,

— skuteczne wspieranie grupy w poszukiwaniu rozwigzan, nowych pomystow i
sposobdw ich realizacji,

— elastyczne reagowanie na pojawiajgce si€ problemy i rozwigzywanie ich na
biezgco,

— kontrolowanie czasu

— dostarczenie materialdw biurowych niezbednych podczas warsztatéow dla
uczestnikéow

5. Przygotowanie sprawozdan z przeprowadzonych warsztatéw. Wykonawca, po
przeprowadzeniu kazdego warsztatu w terminie okreSlonym w harmonogramie opisanym w
pkt. 2 przygotuje i przekaze jako rozliczenie ustugi sprawozdanie z jego realizacji(na no$niku
informatycznym lub drogg mailowg lub wersji papierowej), zawierajgce co najmniej:

— informacje dotyczgcego miejsca, terminu oraz czasu trwania warsztatu,
— zestawienie wykorzystanych technik i narzedszi,



‘\\W///é SWPS

m = Uniwersytet
.///‘|\\\\§ Humanistycznospoteczny

— formatki/canvasy uzywane w trakcie warsztatu,
— liste uczestnikow,
— podsumowanie wynikdéw warsztatu.



