UNIWERSYTET

NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIE]J M" MPS

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/00132/2021

FORMULARZ OFERTOWY
prosze nie zmieniac treSci i uktadu formularza ofertowego

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny
ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa
NIP: PL 118-01-97-245 REGON: 011947981

WWW.swps.pl

Il. Nazwa i adres Oferenta
nazwa/imi¢ i nazwisko:
adres:
numer tel.:
adres e-mail:
osoba do kontaktu w sprawie oferty:
(imie i nazwisko, e-mail, nr telefonu)

REGON:
NIP: (dotyczy wytgcznie podmiotow gospodarczych)
PESEL: (dotyczy wytgcznie osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnoSci

gospodarczej)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/00132/2021 na realizacje 8 filméw promujgcych kierunki
studiéow anglojezycznych oferowanych na Uniwersytecie SWPS w ramach projektu ,Nowoczesna
komunikacja zagraniczna uczelni poprzez content video” finansowanego ze $rodkéw Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej w ramach programu Welcome to Poland, sktadam niniejszg oferte:

OFERTA CENOWA!
1. Opracowanie koncepcji 8 filméw promujgcych | Cena: PLN
(scenariusze w wersji polskojezycznej): Stownie:
w tym kwota VAT, jesli dotyczy: PLN
2. Opracowanie koncepcji 8 scenariuszy Cena: PLN
(scenariusze w wersji polskojezycznej): Stownie:
w tym kwota VAT, jesli dotyczy: PLN
3. Produkcja 8 filméw promujgcych - filmy ze Cena: PLN
Sciezkg dzwiekowaq, lektorem (w wersji .
. N . . . Stownie:
anglojezycznej) i napisami dla niestyszgcych (w
wersji anglojezycznej): w tym kwota VAT, jeSli dotyczy: PLN
taczna cena oferty | Cena: PLN

! Cena jest warto$cig wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy
wraz z ewentualnymi zobowigzaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi calkowitg kwote, obejmujgcg wynagrodzenie
Wykonawcy oraz nalezne daniny publicznoprawne, ktére podlegajg zaptacie, w tym w przypadku podmiotéw bedgcych
podatnikiem VAT zawiera podatek VAT).



http://www.swps.pl

(Cena z pkt. 1 + Cena z pkt. 2 + Cena z pkt. 3): | Stownie:

w tym kwota VAT, jesli dotyczy: PLN

OSWIADCZENIE NA POTRZEBY PODATKU VAT:
e Wykonawca o jest/ O nie jest* podatnikiem VAT
e Dla celéw podatku VAT Wykonawca jest podmiotem o krajowym/ o zagranicznym*

e Stawka podatku VAT zastosowana do kalkulacji ceny:

* zaznaczyC wlaSciwe

o OSwiadczam*, ze bede rozliczal sie na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalnoscig
gospodarcza.

* zaznaczyC o ile dotyczy sytuacji Oferenta

W przypadku rozliczenia na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalno$cig gospodarczg cena
wskazana w formularzu stanowi catkowitg kwote, obejmujacg wynagrodzenie Wykonawcy oraz
nalezne daniny publicznoprawne, ktére podlegajg zaptacie.

OSWIADCZENIA OFERENTA
OsSwiadczam, ze:

a) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, nie wnosze do niego zastrzeZeh oraz uzyskatem
informacje niezbedne do przygotowania oferty.

b) Spetniam warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia okreslone w zapytaniu
ofertowym nr 1/00132/2021.

c) W cene oferty zostaty wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

d) Akceptuje proponowane przez Zamawiajgcego Istotne postanowienia umowy.

e) Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg prawdziwe.

f) Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez 60 dni od ostatecznego uptywu terminu
sktadania oferty.

g) Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informacji zawierajgcych dane osobowe
oraz, ze poinformowatem pisemnie i uzyskatem zgode kazdej osoby, ktérej dane osobowe
sg podane w ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejszg ofertg lub bedg podane
w oSwiadczeniach i dokumentach zfoZonych przez Oferenta w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

h) Wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpos$rednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.?

podpis Oferenta

? Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

® W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niZ bezpo$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
Wykonaweca nie skfada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykres$lenie).




Zalaczniki do Formularza ofertowego:

A. Wykaz doSwiadczenia Oferenta

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia
Wz6ér Biogramu

Oswiadczenie Oferenta (dot. sytuacji finansowej)
OsSwiadczenie o braku powigzah Oferenta z Zamawiajgcym

moow

A. Wykaz doSwiadczenia Oferenta

WYKAZ DOSWIADCZENIA
Wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajgcych spetnienie  WARUNKU | a)-b) w zakresie wiedzy
i doSwiadczenia.

WARUNEK | a)

a) Oferent wykaZe, Ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
zrealizowat minimum 20 ustug polegajacych na opracowaniu scenariusza, a nastepnie produkcji
filmu promocyjnego (minimum 5 z wykazanych usfug dotyczyfo sektora edukacyjnego oraz
minimum 5 z wykazanych ustug zostafo zrealizowanych w jezyku angielskim) - kaZzda z ustug o
wartoSci min. 9 000,00 zt brutto. W celu potwierdzenia wymaganego doSwiadczenia, Oferent w
Formularzu ofertowym udostepni link lub inng $ciezke dostepu do min. pieciu z tych ustug (w tym
minimum jednej dla sektora edukacyjnego oraz minimum jednej zrealizowanej w jezyku

angielskim).

L.P. | ZAMAWIAJACY: OKRES ZAKRES ZREALIZOWANEJ USLUGI, w tym sektor, dla
1. petna nazwa REALIZACII ktorego zostato zrealizowane zamdwienie, jezyk w
2. adres USLUGI jakim zostalo zrealizowane zamdwienie, kwota
3. telefon (od ... do ...) zamodwienia oraz link lub inna Sciezka dostepu do

zrealizowanego zaméwienia.
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WARUNEK | b)

b) Oferent wykaze, Ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

zrealizowat minimum 5 ustug polegajacych na stworzeniu filméw zawierajacych lektora
zsynchronizowanego z obrazem oraz muzyczng Sciezka dzwiekowa. W celu potwierdzenia

wymaganego doSwiadczenia, Oferent w Formularzu ofertowym wskaZe link lub inng Sciezke
dostepu do minimum jednej z tych ustug.

L.P. ZAMAWIAJACY: OKRES ZAKRES ZREALIZOWANEJ USLUGI, w tym link lub
1. petna nazwa REALIZACII inna Sciezka dostepu do zrealizowanego
2. adres ustual zamoéwienia.
2zl (od ... do ...)

1




W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doSwiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotu
zamowienia Oferent proszony jest o wypetnienie powyZszej Tabeli umieszczajgc w niej informacje
na temat zrealizowanych ustug. Wypetniajac powyzszg tabele Oferent odniesie sie¢ do zapiséw
WARUNKU I a)-b). z Zapytania ofertowego. W kolumnie:

e Zamawiajgcy — nalezy wpisal nazwe oraz dane kontaktowe (adres, nr telefonu) podmiotu,
dla ktorego ustuga zostata zrealizowana,

e Okres realizacji ustugi — nalezy wpisaC daty (w formacie dzief.miesigc.rok) rozpoczecia oraz
zakoNczenia realizacji ustugi,

® Zakres zrealizowanej ustugi — nalezy opisaC, na czym polegato wykonanie ustugi, jakie byly
obowigzki Oferenta w ramach wymienionej ustugi, ze zwrdceniem uwagi na zawracie
wszystkich informacji opisanych w Warunku | a)-b)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przekazanych informacji poprzez mozliwosé
wykonania wizyty referencyjnej lub kontaktu mailowego/ telefonicznego, a Oferent zobowigzuje sie
do zorganizowania potencjalnej wizyty referencyjnej.




B. Wykaz osob, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia

WYKAZ 0$f)B, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA
Wykaz 0séb potwierdzajgcych spetnienie WARUNKU Il a)-e) w zakresie zasobow (ludzkich).

WARUNEK II:

Oferent posiada zasoby niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym:

a) wykaze, Ze dysponuje lub bedzie dysponowat 1 Kierownikiem Projektu/Kierowniczka Projektu
posiadajgcym/posiadajgcg doSwiadczenie w przeprowadzeniu (w okresie ostatnich 3 (trzech)
lat przed upfywem terminu sktadania ofert) minimum 5 projektow polegajgcych na
stworzeniu od podstaw filmow promocyjnych. Udokumentowanych w portfolio.

b) wykaze, Ze dysponuje Ilub bedzie dysponowat 1 Montazystag/Montazystka
posiadajgcym/posiadajgcg doSwiadczenie w montaZu (w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert) minimum 10 filmow promocyjnych,

c) wykaze, Ze dysponuje lub bedzie dysponowat 1 Operatorem Foto - Video/Operatorkq Foto-
Video posiadajgcym/posiadajgcg doSwiadczenie w realizacji (w okresie ostatnich 3 (trzech) lat
przed uptywem terminu skfadania ofert) minimum 10 filmow promocyjnych,

d) wykaze, Zze dysponuje lub bedzie dysponowat 1 Scenarzystg/Scenarzystkg
posiadajgcym/posiadajacg doSwiadczenie w przygotowaniu (w okresie ostatnich 3 (trzech) lat
przed uptywem terminu skfadania ofert) minimum 10 scenariuszy filméw promocyjnych,

e) wykaze, Ze dysponuje lub  bedzie  dysponowat 1 Grafikiem/Graficzkg
posiadajgcym/posiadajgcg min. 3 letnie doSwiadczenie w pracy na stanowisku Grafika.

.P._ | IMIE | NAZWISKO STANOWISKO

L
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W celu potwierdzenia dysponowania zespotem posiadajgcym wymagane doSwiadczenie niezbedne
do wykonania przedmiotu zamdwienia Oferent proszony jest o wypetnienie powyzszej Tabeli
umieszczajgc w niej informacje na temat osdb, ktdre bedg uczestniczyty w realizacji zamoéwienia oraz
przedstawienie wraz z ofertg biogramdéw oséb wskazanych w powyzszej tabeli (biogramy powinny
zostaC przygotowane na wzorze stanowigcym zatgcznik do Formularza ofertowego). Wypetniajgc
powyZszg tabele oraz biogramy Oferent odniesie sie¢ do zapisow WARUNKU Il a)-e). z Zapytania
ofertowego. W kolumnie:
e Imie i Nazwisko — nalezy wpisaC imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia,
e Stanowisko — nalezy wpisaé, jakg role w projekcie bedzie petnita dana osoba (Kierownik
Projektu/Kierowniczka Projektu, Montazysta/Montazystka, Operator Foto -
Video/Operatorka Foto- Video, Scenarzysta/Scenarzystka, Grafik/Graficzka).

podpis Oferenta




C. Biogram

Biogram*

IMIE | NAZWISKO:
STANOWISKO W PROJEKCIE®:

Ww. osoba jest/nie jest® zatrudniona na podstawie umowy o praceé w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym.

WYKSZTALCENIE:

OD-DO NAZWA UKONCZONEJ UZYSKANY TYTUL NAUKOWY
(daty w formacie miesigc.rok) | UCZELNI

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE W ZAKRESIE TOZSAMYM Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA’:

L.p. | Zlecajacy/Zamawiajacy: | Okres realizacji ustugi/ | Opis:

1. petna nazwa projektu 1. Nazwa projektu/ustugi

2. adres od (dd.mm.rrrr) do | 2. Funkcja w projekcie

3. telefon (dd.mm.rrrr.) 3. Zakres obowigzkow
1
2
3

podpis Oferenta

4 Oferent zatgcza do oferty, przygotowane wedtug niniejszego wzoru, biogramy wszystkich oséb wskazanych w Wykazie
0s6b, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia.

5 Do oferty powinny zostaé zatgczone biogramy: 1 Kierownika Projektu/Kierowniczki Projektu, 1 MontaZysty/Montazystki, 1
Operatora Foto - Video/Operatorki Foto- Video, 1 Scenarzysty/Scenarzystki, 1 Grafika/Graficzki).

5 Niepotrzebne skreslic.

7 W biogramie kazdej z 0séb wymienionych w Wykazie 0séb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia powinien
sie znalez¢ wykaz do$wiadczenia potwierdzajgcy spetnienie WARUNKU Il dla stanowiska, ktére dana osoba bedzie
zajmowata w projekcie.




D. Oswiadczenie Oferenta (dot. sytuacji finansowej)
OSWIADCZENIE OFERENTA

Os$wiadczam, Ze

nazwa Oferenta

dysponuje potencjatem finansowym niezbednymi do wykonania zamdwienia.

podpis Oferenta

E. OsSwiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OFERENTA® Z ZAMAWIAJACYM

Jako Oferent starajgcy sie o uzyskanie zaméwienia w postepowaniu nr 1/00132/2021 o$wiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia ze wzgledu na powigzania
osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym, przez ktdre rozumie si€: wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem. Nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani
kapitatowo, a w szczegdlnoSci:

1. Nie uczestnicze w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

2. Nie posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akcji w spétce Zamawiajgcego,;

3. Nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis Oferenta lub wszystkich czfonkéw konsorcjum
(w przypadku ofert sktadanych w konsorcjum)

8 W przypadku ofert wspdlnych sktadanych w konsorcjum O$wiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym musi
zostaé podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum.






