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  Załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego nr 12/DBN/08/2023

FORMULARZ OFERTOWY
proszę nie zmieniać treści i układu formularza ofertowego


I. Nazwa i adres Zamawiającego
SWPS Uniwersytet Humanistycznospołeczny
ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa
NIP: PL 118-01-97-245 REGON: 011947981
www.swps.pl

II. Nazwa i adres Oferenta
nazwa/imię i nazwisko:  
adres:
numer tel.: 
adres e-mail:
osoba do kontaktu w sprawie oferty:
(imię i nazwisko, e-mail, nr telefonu)
REGON:
NIP: 	(dotyczy wyłącznie podmiotów gospodarczych)
PESEL: 	(dotyczy wyłącznie osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 12/DBN/08/2023 dotyczące wyboru usługi polegającej na 
· opracowaniu koncepcji scenariuszy, preprodukcji, produkcji, montażu i postprodukcji filmów prezentujących centra badawcze
szczegółowo opisanego w załączniku numer 2 do Zapytania Ofertowego - Opis Przedmiotu Zamówienia.

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu finansowanego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  w programie pod nazwą „Regionalna Inicjatywa Doskonałości” w latach 2019-2022  nr projektu 012/RID/2018/19, kwota dofinansowania 11 985 347,00 zł.















KRYTERIUM I - CENA

	opis
	OFERTA CENOWA[footnoteRef:0]  [0:  Cena jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy wraz z ewentualnymi zobowiązaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi całkowitą kwotę, obejmującą wynagrodzenie Wykonawcy oraz należne daniny publicznoprawne). W przypadku realizacji usługi przez osobę fizyczną kwota określona w ofercie stanowi kwotę brutto-brutto.] 


[zł brutto]

	

Opracowanie koncepcji scenariuszy, preprodukcji, produkcji, montażu i postprodukcji filmów prezentujących centra badawcze

	Cena: __________________ PLN
Słownie: ________________
w tym kwota VAT: ………. PLN




KRYTERIUM II -  Parametry techniczne


	Parametr
	Link do filmu

	ROZDZIELCZOŚĆ OBRAZU
posiada starannie wykonane realizacje wideo w rozdzielczości co najmniej 3840x2160 pikseli (Ultra HD), co najmniej 25 klatek na sekundę, zmontowane i przygotowane do publikacji w rozdzielczości 3840x2160 pikseli
	

	REALIZACJA WIELOKAMEROWA 
 w materiałach znajdują się starannie zrealizowane nagrania przedstawiające mówiącą osobę ukazaną za pomocą dwóch lub więcej kamer, w zróżnicowanych kadrach
	

	KONSTRUKCJA NAGRANIA
przedstawia zrealizowane materiały wideo o charakterze wizerunkowym/produktowym z opracowanym scenariuszem narracji (za niespełniające kryterium uznane zostaną nagrania zajęć, wykładów, lub relacji z wydarzeń)
	

	STABILNOŚĆ ORAZ RUCH KAMERY
 w materiałach przedstawione są ujęcia statyczne oraz ujęcia z kamerą w ruchu, brak niepożądanych drgań i szarpnięć kamery
	

	REALIZACJA DŹWIĘKU
 w materiałach zawarte przykłady nagrań audio-wizualnych wypowiedzi pojedynczych osób oraz dwóch lub więcej osób jednocześnie z wykorzystaniem dedykowanych mikrofonów, dźwięk wyraźnie słyszalny i płynnie zmontowany, płynnie połączony ze ścieżką muzyczną
	

	ELEMENTY GRAFICZNE I ANIMOWANE
staranne wykonywanie elementów graficznych, w tym plansz początkowych i końcowych, belek z podpisami, elementów ilustracyjnych, znaków logo oraz animacja tych elementów
	

	CZAS TRWANIA REALIZACJI
przedstawia zrealizowane materiały wideo  o czasie trwania co najmniej 2 minut i poniżej 20 minut
	

	OŚWIETLENIE
nagrania należycie zrealizowane w warunkach kontrolowanego oświetlenia, przedstawiające wyraźnie widoczne i doświetlone osoby
	

	MULTIMEDIALNOŚĆ
przykłady opracowanych realizacji stworzonych z połączenia różnych typów materiałów: nagrania wideo, materiały fotograficzne, animacje
	

	WARIANTY MATERIAŁÓW WIDEO
 przedstawienie należycie opracowanych przykładów materiałów zaadaptowanych do publikacji w proporcjach 16:9, 9:16 i 1:1 na potrzeby portali streamingowych i mediów społecznościowych
	















































OŚWIADCZENIE NA POTRZEBY PODATKU VAT: 
· Wykonawca □ jest/ □ nie jest* podatnikiem VAT 
· Dla celów podatku VAT Wykonawca jest podmiotem □ krajowym/ □ zagranicznym* 

* zaznaczyć właściwe 



□ Oświadczam*, że będę rozliczał się na podstawie umowy cywilnoprawnej poza działalnością gospodarczą.
* zaznaczyć o ile dotyczy sytuacji Oferenta 
W przypadku rozliczenia na podstawie umowy cywilnoprawnej poza działalnością gospodarczą cena wskazana w formularzu stanowi całkowitą kwotę, obejmującą wynagrodzenie Wykonawcy oraz należne daniny publicznoprawne, które podlegają zapłacie.


























OŚWIADCZENIA OFERENTA
Oświadczam, że:
a) Zapoznałem się z zapytaniem ofertowym, nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz uzyskałem informacje niezbędne do przygotowania oferty.
b) Spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia określone w zapytaniu ofertowym nr 12/DBN/08/2023
c) W cenę oferty zostały wliczone wszelkie koszty związane z dostawą i  realizacją zamówienia.
d) Akceptuję proponowane przez Zamawiającego Istotne Postanowienia Umowy zawarte w załączniku nr 3 do Zapytania Ofertowego
e) Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są prawdziwe.
f) Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez 30 dni od ostatecznego upływu terminu składania oferty.
g) Posiadam podstawę prawną do przetwarzania danych osobowych osób podanych w ofercie oraz dokumentach złożonych w postępowaniu o udzieleniu zamówienia, w tym do ich udostępnienia Zamawiającemu,
h) Przekazałem klauzule informacyjną Zamawiającego, o treści wskazanej w załączniku C, osobom fizycznym, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.




____________________________________
podpis Oferenta


























Załączniki do Formularza ofertowego:
A. Wiedza i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia. Tabela 1. Tabela 2.
B. Oświadczenie o braku powiązań Oferenta z Zamawiającym
C. Klauzula informacyjna Zamawiającego

A. WIEDZA I DOŚWIADCZENIE NIEZBĘDNE DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA


Tabela 1. Warunek I 

	Warunek
	TAK/NIE

	Oferent posiada możliwość techniczną do realizacji preprodukcji, produkcji, montażu i postprodukcji filmów

	

	Oferent w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, należycie  wykonał co najmniej 3 materiały filmowe o tematyce odnoszącej się do edukacji/ środowiska akademickiego, obejmujące swoim zakresem : realizację i montaż materiałów filmowych oraz animacji graficznych wykorzystujących logo partnera w tym przygotowanie intro oraz outro;


	proszę załączyć linki:
































Tabela 2. Warunek II (odpowiedź tekstowa)

	Warunek
	Proszę wymienić oraz dołączyć link potwierdzający spełnienie warunku

	Osoba która osobiście będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia w ciągu 3 lat poprzedzających termin składania ofert zrealizował min. 3 filmy wizerunkowe, w tym: przygotowanie koncepcji,  preprodukcję, produkcję, montaż i postprodukcję materiałów

	

	Osoba która osobiście będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada doświadczenie w przygotowywaniu materiałów wizerunkowych multimedialnych dla środowiska akademickiego 
-bezpośredni udział w co najmniej jednym projekcie akademickim,
-osobiście przygotowywała koncepcję scenariuszy, przeprowadzał wywiady, moderował spotkania.

	

	Osoba która osobiście będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada doświadczenie w realizowaniu materiałów wideo w języku angielskim
-polegający na prowadzeniu w języku angielskim wywiadów, moderowanie przebiegu rozmów.
-zrealizowane materiały w języku angielskim zawierały wypowiedzi filmowanych osób trwające co najmniej 3 minuty


	





__________________________________

podpis Oferenta










B. Oświadczenie o braku powiązań Oferenta z Zamawiającym


OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OFERENTA[footnoteRef:1] Z ZAMAWIAJĄCYM [1:  W przypadku ofert wspólnych składanych w konsorcjum Oświadczenie o braku powiązań Oferenta z Zamawiającym musi zostać podpisane osobno przez każdego członka konsorcjum.] 

[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]Jako Oferent starający się o uzyskanie zamówienia w postępowaniu nr 12/DBN/08/2023 oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia ze względu na powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym, przez które rozumie się: wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem. Nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo, a w szczególności:
1. Nie uczestniczę w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2. [bookmark: _heading=h.4d34og8]Nie posiadam co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję finansującą;
3. Nie pełnię funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4. Nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.





______________________________________
podpis Oferenta lub wszystkich członków konsorcjum
[bookmark: _heading=h.wipykw3yiscy](w przypadku ofert składanych w konsorcjum)

C. Klauzula informacyjna Zamawiającego

1. Administratorem danych osobowych jest SWPS Uniwersytet Humanistycznospołeczny z siedzibą w Warszawie, ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa (dalej: „Uniwersytet SWPS” lub „Administrator”).
2. Z administratorem można się skontaktować poprzez adres e-mail: swps@swps.pl, telefonicznie pod numerem 22 517 96 00 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych (dalej: „IOD”), z którym można się skontaktować poprzez e-mail iod@swps.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
4. Dane osobowe Oferenta oraz osób go reprezentujących przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a osób wskazanych przez niego do realizacji umowy (np. eksperci) przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe będą przetwarzane także w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu jej realizacji (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO), a także w celach podatkowych oraz archiwalnych zgodnie z obowiązującymi, w tym zakresie, przepisami prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
5. Dane osobowe będą przetwarzane w zakresie: imię i nazwisko, stanowisko służbowe, służbowy numer telefonu, służbowy adres e-mail, doświadczenie zawodowe. Dane osobowe mogły zostać udostępnione administratorowi danych przez Oferenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe/rozeznanie rynku.
6. Dane osobowe będą przetwarzane przez czas niezbędny do wyłonienia oferenta/przeanalizowaniu ofert oraz wykonania umowy, a po jej zakończeniu będą przechowywane przez okres wynikający ze szczególnych przepisów prawa (m.in. kodeksu cywilnego, prawa podatkowego) oraz w celach archiwalnych. W przypadku danych osobowych oferentów, którzy nie zostali wybrani dane osobowe zostaną usunięte po upływie terminu wyznaczonego przez Instytucję Finansującą do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy.
7. Odbiorcami danych będą podmioty współpracujące z Uniwersytetem SWPS w szczególności w zakresie działań IT. 
8. Każdy, którego dane osobowe są przetwarzane przez Administratora ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, o ile konkretne prawa znajdą zastosowanie.
9. Każdy, którego dane osobowe są przetwarzane przez Administratora ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych), gdy uzna, iż przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy określające sposób przetwarzania i ochrony danych osobowych.
10. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i wykonania umowy z Administratorem
11. Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym poprzez profilowanie, na podstawie zebranych danych osobowych. 
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