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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/21/00086/2025
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. PRZEDMIOT UMOWY
1.1. Przedmiotem umowy jest realizacja ustugi na rzecz Zamawiajgcego, w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia:

a. 12-godzinnego warsztatu z zakresu legalizacji pracy i pobytu oséb z zagranicy (2 dni po 6 godzin
zegarowych),

b. szkolenia z zakresu zatrudniania i rozliczania cudzoziemcéw (1 dzien w wymiarze 7 godzin
zegarowych),

1.2. Szczegdtowy zakres wymagan Zamawiajgcego, zaakceptowany przez Wykonawce, zostat okreslony
w zapytaniu ofertowym 1/Z1/00086/2025.

1.3. Przedmiot Umowy jest realizowany w ramach projektu ,,Welcome to SWPS University: dziatania na
rzecz zwiekszenia umiedzynarodowienia kadry” o numerze BPI/WTP/2024/1/00086,
dofinansowanego ze srodkéw europejskich z Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Spotecznego
2021 — 2027 (FERS), w ramach programu NAWA Welcome to Poland.

2. WYKONANIE UMOWY

2.1. Wykonawca wykona umowe w terminie do 31 stycznia 2026 roku.

2.2. Szczegdtowe terminy realizacji poszczegdlnych elementéw Umowy bedg wskazane przez
Zamawiajgcego w uzgodnieniu z Wykonawca na etapie realizacji Umowy.

2.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji Umowy oraz terminéw zwigzanych z
realizacjg poszczegdlnych elementéw Umowy.

2.4. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego o problemach w realizacji
Umowy, w szczegdlnosci o zagrozeniu niedotrzymaniem termindw realizacji. Ponadto Wykonawca
zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Umowy w terminie okreslonym w wezwaniu, nie krétszym niz 3 dni.

2.5. W przypadku korzystania przez Wykonawce z podwykonawcéw, Wykonawca odpowiada za ich
dziatania i zaniechania jak za wtasne.

3. WARUNKI ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

3.1. Odbidr przedmiotu umowy bedzie dokonany na podstawie protokotu odbioru.

3.2. Protokoét odbioru musi pozwalaé na identyfikacje przedmiotu Umowy oraz wykaz zrealizowanych
prac, w tym imie i nazwisko Trenera/ki liste zrealizowanych zadan oraz liczbe godzin
warsztatow/szkolen.

3.3. Odbiorowi podlega wytacznie nalezycie wykonana Ustuga.

3.4. Zamawiajacy przystgpi do odbioru najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnego
lub e-mailowego zgtoszenia przez Wykonawce.

3.5. Prace uwaza sie za odebrane po podpisaniu przez obie Strony protokotu odbioru. W przypadku
niezasadnej odmowy podpisania protokotu odbioru przez Wykonawce, Zamawiajgcy jest
uprawniony do jednostronnego podpisania protokotu odbioru.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji ustugi (np. niepetna liczba godzin, tresci
niezgodne z zakresem lub stanem prawnym), Zamawiajgcy moze zadaé przeprowadzenia
dodatkowych zaje¢ uzupetniajgcych w terminie uzgodnionym przez Strony."

3.7. Wzér protokotu odbioru zostanie przedstawiony przez Zamawiajgcego.

4, WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

4.1. Z tytutu nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
w maksymalnej tgcznej wysokosci zt brutto [stownie:
ztotych 0/100], zwane dalej “wynagrodzeniem catkowitym”, w tym za:

a. przygotowanie i przeprowadzenie jednego, 2-dniowego warsztatu (w wymiarze 12 godzin
zegarowych) w Warszawie, w siedzibie Zamawiajgcego: zt brutto
[stownie: ztotych 0/100] brutto, zwane dalej “wynagrodzeniem za warsztat 2-
dniowy w Warszawie”,

b. przygotowanie i przeprowadzenie jednego, catodniowego szkolenia (w wymiarze 7 godzin
zegarowych) w Warszawie, w siedzibie Zamawiajgcego: zt brutto
[stownie: ztotych 0/100] brutto, zwane dalej “wynagrodzeniem za szkolenie
catodniowe w Warszawie”,

4.2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone dla kazdej czesci zamdwienia: wyptfata jednorazowa, po
zakonczeniu realizacji zamdéwienia. Jezeli obie czesci zamdwienia bedg realizowane przez jednego
Wykonawce, rozliczenie nastapi po realizacji catosci zamdwienia. Rozliczenie nastgpi po podpisaniu
protokotu odbioru potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie zamdwienia.

4.3. Wynagrodzenie opisane w niniejszym punkcie wyczerpuje wszystkie roszczenia Wykonawcy w
zwigzku z realizacjag Umowy. Wykonawcy nie przystuguja zadne inne ptatnosci, ani zwrot kosztow (w
szczegblnosci diet oraz kosztéw zakwaterowania i podrdézy) lub wydatkéw poniesionych w zwigzku
z wykonaniem Umowy. Wynagrodzenie to obejmuje wszelkie Swiadczenia Wykonawcy zrealizowane
na potrzeby realizacji Umowy lub w zwigzku z Umowag, w tym przeniesienie praw, udzielenie zgdd,
zezwolen i licencji (o ile takie wystepuja).

4.4. Wynagrodzenie bedzie nalezne w wysokosci i na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie,
w kwotach i stawkach przedstawionych w Formularzu ofertowym.

4.5. Do rozliczenia ustugi Zamawiajacy przyjmie stawke podatku VAT ,ZW” na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkdéw
stosowania tych zwolnien.

4.6. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027 (FERS).

4.7. Wynagrodzenie obejmuje ryzyko Wykonawcy i jego odpowiedzialno$¢ za prawidtowe oszacowanie
kosztu realizacji umowy. Btedne oszacowanie kosztu realizacji umowy lub zmiana warunkow
zewnetrznych, w tym kursow walutowych, nie bedzie stanowi¢ podstawy do podnoszenia przez
Wykonawece roszczen o zmiane kwoty wynagrodzenia.

4.8. Wykonawcy nie przystuguje pokrycie kosztéw podrézy i zakwaterowania na czas realizacji ustugi.

5. ODSTAPIENIE OD UMOWY, JEJ ZMIANA | ROZWIAZANIE

ﬁ e S R | NAWA
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Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy (w catosci lub w czesci), z zachowaniem prawa do naliczenia kar

umownych, o ktérych mowa w §. 7, jezeli:

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

6.2.
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Wykonawca wykonuje umowe w sposéb niestaranny, wadliwy albo sprzeczny z Umowa i mimo
wezwania Zamawiajgcego nie usunie wad lub nieprawidtowosci w wykonywaniu Umowy (przez co
rozumie sie w szczegdlnosci przeprowadzenie zajec uzupetniajgcych, zapewnienie wymaganej liczby
godzin lub dostosowanie tresci do obowigzujgcego stanu prawnego) w terminie wskazanym w
wezwaniu (prawo odstgpienia moze by¢ wykonane w terminie 14 dni od dnia, w ktorym uptynat
termin wskazany w wezwaniu);

Wykonawca nie rozpoczat, realizacji przedmiotu umowy w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym;
Wystgpito opdznienie w realizacji przedmiotu Umowy w stosunku do terminéw okreslonych w
Umowie lub harmonogramie, przekraczajgce 14 dni, lub gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze poziom
zaawansowania prac nad przedmiotem Umowy czyni nieprawdopodobnym jego ukoriczenie w
terminie (prawo odstgpienia moze by¢ wykonane w terminie 1 miesigca od dnia uptywu terminu
realizacji Umowy);

Zamawiajgcy odmoéwi odbioru przedmiotu Umowy, zgodnie z postanowieniami dotyczgcymi odbioru
(prawo odstgpienia moze by¢ wykonane w terminie 1 miesigca od dnia uptywu terminu odbioru);
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, w szczegdlnosci jesli Instytucja Finansujgca projekt odmowi finansowania
niniejszej Umowy, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach;

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 5.5 powyzej Wykonawca moze zgda¢ wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy do chwili jej rozwigzania;

Niezaleznie od powyzszych postanowien Zamawiajgcy ma prawo do wypowiedzenia Umowy z
waznych powodoéw, bez zachowania okresu wypowiedzenia;

Strony przewidujg mozliwos¢ zmiany Umowy w przypadkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

PRAWA AUTORSKIE

. Wykonawca, z chwilg podpisania protokotu odbioru, przenosi na rzecz Zamawiajgcego catosc

autorskich praw, w tym praw majatkowych, do wszelkich utworéw i artystycznych wykonan

powstatych w ramach wykonywania Umowy (utwory).

Zamawiajgcy z chwilg przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych do utworéw bedzie mégt

korzysta¢ z nich w catosci lub w czesci na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach

eksploatacji, w tym wskazanych w art. 50 i 86 ust. 1 pkt 2 ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych, a w szczegdlnosci nastepujgcych polach eksploatac;ji:

6.2.1.trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarsky, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg lub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate Ilub czasowe utrwalanie Ilub
zwielokrotnianie takich zapiséw, wtaczajagc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne
korzystanie i rozporzgdzanie tymi kopiami,

6.2.2.stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie do
formatu, systemu lub standardu,
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6.2.3.uzyczenie, najem lub dzierzawa,

6.2.4.publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takie publiczne
udostepnianie Utworu w ten sposob, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym,

6.2.5.wprowadzanie do pamieci komputera,

6.2.6.rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

6.2.7.nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogg naziemna i satelitarng)
lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,

6.2.8.wykorzystywanie i rozpowszechnianie w platformach e-learningowych,

6.2.9.0pracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworu,

6.2.10. zezwolenie na tworzenie opracowan, przerdbek i modyfikacji utworu, prawo do
rozporzgdzania opracowaniami, przerébkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostepniania
ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich
wymienionych powyzej polach eksploatacji.

Wykonawca, z momentem przeniesienia praw autorskich, przenosi na rzecz Zamawiajgcego
wytgczne prawo do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego (rozporzadzanie i
korzystanie z opracowan utwordw w nieograniczonym zakresie, a w szczegdlnosci w zakresie pol
eksploatacji wymienionych w punkcie 6.2).
Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nie jest ograniczone pod wzgledem celu
rozpowszechniania utwordw, ani tez pod wzgledem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogg by¢
przenoszone przez Zamawiajgcego na inne podmioty bez zadnych ograniczen.
Wykonawca oswiadcza i zapewnia, iz autorzy utwordw nie bedg wykonywali przystugujacych im
praw osobistych w sposéb ograniczajagcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do utworéw. Tym
samym Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania autorskich praw osobistych
do utworow na podstawie uprzednio uzyskanych zgdd od oséb autorskouprawnionych.6.6.
Wykonawca os$wiadcza i zapewnia, ze przed przeniesieniem praw do utwordw uzyska niezbedne
zgody i zezwolenia osdéb biorgcych udziat w nagraniach, w tym zgody na utrwalenie i
rozpowszechnianie ich wizerunku, gtosu, wypowiedzi (takze w zakresie artystycznych wykonan) w
zakresie nie wezszym niz przeniesienie praw, o ktérych mowa w pkt. 6.2 - 6.5.
W przypadku, w ktérym przy wykonywaniu umowy dojdzie do powstania baz danych (“Bazy
danych”) w rozumieniu ustawy o ochronie bazach danych, producentem tych baz danych jest
Zamawiajgcy. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca dokona eksportu danych z Baz danych w
spos6b uzgodniony z Zamawiajgcym.

Wykonaweca oswiadcza, ze wykonane i dostarczone Utwory sg wolne od wad fizycznych i prawnych,

oraz ze Wykonawcy przystugiwa¢ bedy wytaczne majgtkowe prawa autorskie do Utwordéw w

zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego oraz, ze prawa te nie s w zaden

sposéb ograniczone. Nadto Wykonawca os$wiadcza, ze rozporzadzenie utworami nie narusza
zadnych praw wtasnosci przemystowej i intelektualnej, w szczegdlnosci: praw autorskich i praw do
znakdéw towarowych.

W przypadku, gdy osoba trzecia wytoczy przeciwko Zamawiajgcemu proces o naruszenie jej praw,

w szczegdlnosci praw autorskich, w zwigzku z korzystaniem przez Zamawiajacego, z jakichkolwiek
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utworodw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca zobowigzany bedzie pokry¢ koszty
zastepstwa procesowego, koszty sgdowe oraz zaptaci¢ zasadzone odszkodowanie lub koszty
polubownego zatatwienia sprawy. W razie wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu powddztwa z
tytutu naruszenia praw witasnosci intelektualnej, Wykonawca wstgpi do postepowania w
charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystapi z interwencjg uboczng po
stronie Zamawiajgcego.

KARY UMOWNE | ODPOWIEDZIALNOSC

. Naliczenie kar umownych opisanych w Umowie lub zatgcznikach nie pozbawia Zamawiajgcego

prawa do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, do petnej wysokosci
szkody.
Kary umowne sg niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy z powodu
jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara. Zamawiajacy jest uprawniony do
dochodzenia poszczegdlnych kar umownych niezaleznie — kary te podlegajg sumowaniu, jednakze
taczna wysokosé kar umownych natozona na Wykonawce nie moze przekroczyé 100% wartosci
catosci wynagrodzenia brutto z tytutu wykonania Umowy i okreslonego w pkt. 4.1. Umowy.
Kary umowne nalezne bedg rdwniez w przypadku wygasniecia Umowy, w tym w razie odstgpienia
od Umowy lub jej wypowiedzenia przez ktdrgkolwiek ze Stron.
W przypadku wystgpienia ponizszych sytuacji z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajgcego,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci:
7.4.1.30% wartosci wynagrodzenia catkowitego Wykonawcy w przypadku odstgpienia od umowy
przez Zamawiajgcego na podstawie punktu 5.1;
7.4.2 50% wartosci wynagrodzenia catkowitego — za kazdg zmiane osoby wskazanej do realizacji
Umowy w sposob niezgodny z warunkami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym.
Ponadto w przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w punkcie 5.1 umowy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zwrotu na rzecz Zamawiajgcego wszelkich otrzymanych od niego kwot
tytutem wynagrodzenia lub innych opfat, a zwrot tychze swiadczed nastapi na zasadzie kary
umowne;j.
Okoliczno$¢, ze Zamawiajacy nie ponidst szkody wskutek opdznien Wykonawcy, nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzku zaptaty zastrzezonych kar umownych. Kary umowne majg charakter
gwarancyjny.
Kary umowne bedg ptatne w terminie 14 dni od daty wystania wezwania do Wykonawcy.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
Odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego wobec Wykonawcy, w tym takze w przypadku rozwigzania
Umowy lub odstgpienia od niej z jakiejkolwiek przyczyny, zostaje ograniczona do strat rzeczywistych,
z wyfaczeniem utraconych korzysci.

8. DANE OSOBOWE

8.1.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie przetwarzac dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w

zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (,RODO”).

8.2. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajacego,
Strony podpiszg stosowng umowe powierzenia przetwarzania danych.
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